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1 Installazione

La procedura di installazione guidata si avvia cliccando sul file eseguibile di LegalDoc
Lite. Si aprira la finestra di Installazione (Figura 1) e occorre cliccare sul pulsante

“Avanti” per procedere.

& Installazione diInfoCert LegalDoc Lite g|§|@

Benvenuti nel programma di
installazione di InfoCert LegalDoc
Lite

Infoert LegalDoc Like versione 1.0,1 sard installato sul
cormpuker,

Si consiglia di chiudere tutte le applicazioni atkive prima di
procedere.

Premere Avanti per continuare, o Annulla per uscire,

[ avartiz | [ annulla

Figura 1: Procedura guidata

A questo punto si apre la finestra per la scelta della cartella di installazione: si puo
scegliere di lasciare quella indicata di default o sceglierne una diversa cliccando sul

pulsante“Sfoglia” (figura 2).

fist Installazione di InfoCert LegalDoc Lite

Selezione della cartella di installazione
Dove si vuole installare InfoCert LegalDoc Lite?
’J InfoCert LegalDoc Lite sara installato nella seguente cartella,

Per continuare, premere Avanti, Per scegliere un'altra cartella, premere SFoglia,

:ProgrammmitInfoCertiLegalocLite Sfoglia...

Sono richiesti almenao 16,7 ME di spazio sul disco.

[ = Indietro ” fvvanti = l [ annulla ]

Figura 2: Installazione-selezione della cartella di installazione
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Cliccando su “Avanti” si prosegue nel processo di installazione aprendo la finestra di
Selezione delle componenti (Figura 3), in cui viene automaticamente selezionato il
componente Shell Extension per permettere di accedere alle funzionalita di LegalDoc
Lite tramite menu contestuale accessibile mediante pulsante destro del mouse. Quindi

occorre lasciare le impostazioni di default e premere “Avanti” per procedere.

5! Installazione di InfoCert LegalDoc Lite

Selezione componenti
Quali componenti devono essere installati?

Selezionare i componenti da installare, deselezionare quelli che non si desidera
installare. Premere Avanti per conkinuare,

| nistallazione canmpleta

Shell Extension 1,4 MB

La selezione corrente richiede almeno 18,1 MEB di spazio su disco,

[ < [ndietro “ fvanti = l ’ Annulla

Figura 3: Selezione delle componenti

Si apre la finestra mostrata nell'Figura 4; cliccando sul pulsante “Installa” si procede
all'effettiva installazione del software.

8! Installazione di InfoCert LegalDoc Web

Pronto per l'installazione

1l programma di inskallazione & pronto per iniziare linstallazione di InfaCert
LegalDoc Web sul computer, 2

Premere Installa per continuare con linstallazione, o Indietro per rivedere o modificare
le impostazioni.

Cartella di installazione:
CiProgrammit InfoCertiLegalDociheb

Tipo di installazione:
Installazione completa

Componenti selezionati:
Programma
Shell Extension

< Indigtro In?LaIIa Annulla

Figura 4: Fase finale
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Al termine dell'installazione si aprira la finestra di Completamento dell'installazione; é
sufficiente cliccare sul pulsante “Fine” per chiudere e decidere se riavviare il sistema

subito o in una fase successiva (si consiglia comunque di effettuare il riavvio del

computer al termine dell'installazione guidata).

it Installazione di InfoCert LegalDoc Web E|§”X|

Completamento dell'installazione
di InfoCert LegalDoc Web

Per completare linstallazions di InfoCert LegalDoc Web, &
necessario riawviare il siskema. Si desidera riawviare adesso?

(%) 5, riavvia il sistema adesso

(O Mo, rigwwia il siskema pil tardi

Figura 5: Completamento dell'installazione

Verra quindi creato sul Desktop un collegamento a LegalDoc Lite. Dopo il riavvio
automaticamente il sistema apre la finestra di login dell'applicazione. Inserire le proprie

credenziali come mostrato nell'Figura 6:

* LegalDoc Lite Ejg|

LegalDec

Inqu

Username:
I10TLDOC

Passward:

Salva le mie credenziali

‘ersione 1.0.1

Figura 6: Accesso al sistema
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2 Definizioni

LegalDoc Lite & un applicativo WEB che permette la conservazione a norma dei
documenti in modo semplice e intuitivo.

2.1 Classi ed Indici

Affinché un documento possa essere inviato in conservazione deve essere
opportunamente catalogato tramite le classi. Facendo un parallelo matematico, una
classe € un macro-insieme in cui sono contenuti i diversi documenti (elementi
dell'insieme) che presentano quelle caratteristiche che definiscono l'insieme stesso.

Per caratterizzare i documenti vengono apposte degli indici che ne definiscono le
informazioni essenziali. Tutti gli elementi della classe “X” saranno contraddistinti dagli
stessi indici.

Per esempio, una fattura emessa verso un cliente deve essere catalogata nella classe
“FATTURA EMESSA’ che viene contraddistinta dai seguenti indici: data fattura, data inizio
numerazione, periodo di imposta, serie numerazione, numero fattura, codice fiscale,
partita IVA, denominazione. Quindi tutti i documenti che rientrano nella classe FATTURA
EMESSA verranno contraddistinti dagli indici sopra elencati.

Esistono classi documentali fiscali e classi documentali non fiscali. Le classi censite in
LegalDoc LITE sono classi fiscali e presentano indici non modificabili né eliminabili. A
questi si possono, tuttavia aggiungere nuovi indici, ove fosse possibile. Per i documenti
che non sono catalogabili con nessuna delle classi gia censite, si possono creare nuove

classi, ove fosse possibile. In seguito, tale procedura verra spiegata in maggior dettaglio.

2.2 Funzionalita del software

L'applicativo presenta le seguenti funzionalita :

e conserva file: permette la conservazione a norma di un file;

e classi documentali: permette di visualizzare la classi presenti e, ove previsto dalla
versione LegalDoc LITE in uso, di aggiungerne nuove o aggiungere indici alle classi pre-
esistenti;

o file conservati: permette di visualizzare la lista dei file conservati distinguendo i file che si
trovano localmente, sul pc dell'utilizzatore (evidenziati con una icona di nuvola in nero)
da quelli conservati remotamente (evidenziati con una icona di nuvola bianca). Nella

schermata principale é possibile effettuare le seguenti:
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operazioni sui file elencati:

0]

o

Storia: permette di visualizzare la storia dei documenti.

Esibisci: permette di esibire il file conservato selezionato dalla lista
scaricando il file .zip relativo;

Scarica: permette discaricare il file conservato;

Rettifica: permette di sostituire il file conservato con un nuovo
documento aggiornato. E' possibile modificare le classi con cui € stata
conservata la versione precedente;

Mostra Dettagli: consente di visualizzare i dettagli principali di
conservazione delfile.

Nel seguito verranno spiegate in maggior dettaglio tutte le possibili azioni che l'utente

puo intraprendere nel processo di conservazione a normadi un documento.

3 Schermata principale

Dopo l'accesso al software, viene proposta la schermata principale con l'elenco dei

documenti che sono stati conservati (Figura 7):

infoCer)

Profi disporiblii |Profilc predefinit v Sei connesso come: ILOTLROC
& Documento presente sul pe locale & sul cloud Conserva Documenti || Impostazioni || Logout
£ Dacumento presente solo sul coud

Flle Computer name Percorso lassi Congervata |
O ecresty v WINZPTEST C:|Documents and Settingsidznio\DocumentiiDesktop FATTURA EMESSA 2013-10-22 11144155
e wneeesT C:|Documents and Settinge\dznii\DocumentiiDesktop caFF 2014-01-08 09:32:21
> docTestd bt WINEP-TEST C:\Documents and Settings\daniio\DocumentilDesktop Contratt 2014-01-03 10:17:32
> doTests bt WINEP-TEST C:\Documents and Settings\daniio\DocumentiiDesktop Contratt 2014-01-03 10:48:21
£>docTestz.bxt WINGP-TEST C:\Documents and Settingsidaniio|DocumentilDesktop FATTURA EMESSA 2014-01-03 11:07:27
£>docTexts bt WINFP-TEST C:\Documents and Settingsidaniio|DocumentilDeskiop Contratti 2014-01-09 10:19:41
O>testeolaudo.txt WINFP-TEST C:\Documents and Settingsidaniio\Documentileskiop FATTURA EMESSA 2013-08-06 14:23:06
> colaudot txt WINFPTEST C:\Documents and Settingsidanio test padova 2014-03-21 18:25:35
D> provainviol .t delg C:\Documents and SettingsigiuiolesktopiLegalDoc Lite | classe di prova 2014-03-24 16:27:20
& tostoDiProva bt delg C:\Documents and SettingsigiuiolCesktopiLegalDoc Lite  classe di prova 2014-03-24 19:01:44
O provainvial bt delg C:\Documents and Settngeiguloiesktop classe di prova 2014-03-24 16:10:40
O>provainvial bt delg C:\Documents and SettngeiguloiDesktop classe di prova 2014-03-24 16:10:40
O>provap bt ngodinh-xptest | C:\Dacuments and SettingsingodinhiDeskton prova Anna 2013-07-31 10:38:39
Ootestl b ngodinh-xptest | CH\Dacuments and SettingsingodinhiDeskton prova Anna 2013-07-31 16:55:00
£ CondidoniForrituraServiziCertiicazid 1-00150 Ci\Userstyyio210\Desktop LIBRO GIORMALE 2014-03-14 14:52:34

[ soria [ estisa | [ Scorica | [ mettifica ] [MostraDettagi |

Figura 7: Schermata principale
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Ciascun documento presente nell'elenco ha due stati:
£ il documento & presente nel Cloud della Conservazione Sostituiva ma non sul PC
4 i| documento & presente nel Cloud della Conservazione Sostituiva e sul PC

4 Conserva file

Per la conservazione sostitutiva a norma di un file, dalla schermata principale di
LegalDoc Lite, occorre cliccare sul pulsante “Conserva”. A questo punto verra chiesto di

indicare il percorso del file da conservare (Figura 8). Una volta selezionato il file

occorreraselezionarelaClassetraquelle elencate (Figura8).

Seleziona un file @@
Cercain: | I LegalDoc Lite w Q ¥ e El.
3 ¢
Drocumenti
recenti
7_.%
Desktop
Drocumenti
-
']
gL
Risorse del
computer
@ -
- !
Risarse direte | Tipo file: Al Files [ v

Figura 8: Scelta del file da conservare

Nel caso in cui il documento da conservare non appartenga ad una classe tra quelle
elencate, € possibile aggiungere, ove possibile, una nuova classe cliccando sul pulsante
“Gestisci Classi” che aprira, a sua volta, la finestra Classi e si dovra seguire la procedura

dettagliata nel paragrafo Classi.

Nel caso in cui non occorra aggiungerne di nuove, la selezione della classe sara l'unico

punto necessario per procedere alla conservazione.

Selezionando la classe e cliccando sul pulsante “Avanti” si procedera con la fase di invio

in conservazione del documento.
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* Conservazione del file testoDiProva.txt (Profilo predefinito)

Selezionare la classe del documento:

La classe identifica il tipo di documento che si sta procedendo ad inviare. Se il documento non corrisponde esattamente a nessuna delle classi riportate nell'elenco &
necessario crearne una apposita (consultare il manuale utente),

}J | Inserisci un parametra di ricerca

Filtra per gruppi Seleziona una classe A
Lontracs
Tukki
CAFF
Dacurmenti
prova_mariangela
Fathure
5555
Libri
prova Anna
Modell
555
Personal
5555
Redistri
3333
Unico

Fatture Maurizio
test mio

TEST_LITE

test padova

classe di pri

Figura 9: Scelta della classe

Verra quindi visualizzata la finestra dove deve essere inserita la data del documento
(qualora il sistema non riesca ad identificarla automaticamente dai metadati del
documento stesso). Per inserire la data, cliccare sul pulsante del calendario, selezionare

la data del documento e premere ok (Figura 10):

* Conservazione del file testoDiProva.txt (Profilo predefinito)

Inserire dati descrittivi del documento (indici)

Si prega di completare i dati con accuratezza per corredare delle opportune informazioni il documento posto in conservazione, Taliinformazioni sono indispensabili
successivamente per ricercare o identificare i documento nell'archivio di conservazione, perkanto & necessario che siano uniformi a quelle Fornite per gli alkri
documenti del medesima archivio,

* data documenta ‘ yl @ Clicca sul tasta info di un campo per avere per
avere |a relativa descrizione

* Marzo, 2014 >
dom lun  mar mer gio wven sab
9 23 24 25 6 ZF I8 1
10 2 3 4 1 6 7 a8
11 9 1 11 12 13 14 15
12 16 17 18 19 20 21 22
13 23 24 25 28 ZF @ 29
14 30 31 1 2 3 4 El

Vedi Documento Annulla Conserva

Figura 10: invio in conservazione
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Prima di mandare il documento in Conservazione Sostituiva € possibile verificarlo

premendo il “Vedi Documento”.

Una volta verificato che il documento selezionato € quello di interesse, cliccando sul
pulsante “Conserva” sara possibile procedere alla fase di invio in conservazione del
documento. A seconda della classe di appartenenza del documento, si aprira una nuova
finestra in cui verra richiesto di valorizzare gli indici relativi alla classe scelta per la

conservazione del documento (Figura 11).

* Conservazione del file Fattura di prova. pdf (Profilo predefinito)

Inserire dati descrittivi del documento (indici}
Siprega di completare i dati con accuratezza per corredare delle opportune informazioni il documento posto in conservazione. Tali informazioni sono indispensabil
successivamente per ricercare o identificare il documento nell'archivio di conservazione, pertanto & necessario che siano uniformi a quelle fornite per gl altri
documenti del medesimo archivio,
~
* nurmero Fattura | v| Clicca sul tasto info di un campo per avere per
avere |a relativa descrizione

serie numerazione | A |

* periodo di imposta | v|

* data inizio numerazione | v| :ﬁ

* data fattura [ v

* codice Fiscale | v|

* partita TvA [ ~|

* denominazione | v|

Test data | v| :E O

testz [ |

test3 [ |

test4 | v|

tests | v|

teste [ |

r 1 v
Vedi Documento Annulla COnserya

Figura 11: valorizzazione delle etichette della classe

Cliccando sul pulsante “Conserva” si procede all'effettivo invio in conservazione del
documento. Un messaggio di conferma comprovera la corretta esecuzione dell'invio in
conservazione e una volta conservato il file verra contraddistinto con l'icona di

LegalDoc.

Figura 12: esempio apposizione icona LegalDoc su file testuale conservato

Info ' 2014 © InfoCert S.p.A. — Tutti i diritt risefvhti



Pagina 12 Novembre 2014

Manuale Utente LegalDoc LITE LegaDec

* Conservazione del file testoDiProva.txt (Profilo predefinito)

Documento conservato correttamente

¥edi Dettagli

Figura 13: conferma dell'avvenuta conservazione

* LegalDoc Lite

Sei connesso come: [10TLDOC

ﬁﬂ‘

Impostazioni Logout

Profil disponibi |Profi predefinto v

Documenti

Gestione classi documentali | Gestione autenticazions

{3 [mserisci un parametra diricerca |

Classe ]

FATTURA EMESSA

FATTURA RICEVUTA

DOCUMENTO DI TRASPORTO EMESSO

DOCUMENTO DI TRASPORTO RICEVUTO

LIBRC GIORMALE

LIBRC MASTRO

LIBRC CESPITI

REGISTRO IVA FATTURE EMESSE |

REGISTRO IVA FATTURE RICEVIUTE

LIERC DEGLI INVENTART

UNICO PERSONE FISICHE

UNICO SQCIETA' DI PERSOME

UNICO SOCIETA' DI CAPITALE

LINICO EMTI NON COMMERCIALT

MODELLO 730

MODELLO 770 ORDINARIO

[ Indici H Aggiungi H Elimina ]

Figura 14: visualizza le classi
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5 Classi

Dalla finestra principale di LegalDoc Lite (Figura 7), cliccando sul pulsante
Impostazioni é possibile accedere all'elenco delle classi disponibili (Figura 14)

5.1 Indici della Classe

Per visualizzare gli indici della Classe aggiunta o aggiungerne di nuovi, occorre
selezionare la classe e cliccare sul pulsante “Indici” (Figura 14). Verra aperta la
finestra relativa in cui verranno visualizzati gli indici di default per la classe e, laddove
disponibile, sara possibile aggiungerne di nuovi tramite il pulsante “Aggiungi” (Figura
16).

* Indici della classe REGISTRO IVA FATTURE EMESSE EJE|
Mome classe Tipo Wisibile Obbligatorio
1 Edata docurmento EData v v
2 data inizio numerazione Data v v
3 periodo di imposta Testo vy v
4 data inizio Data v v
5 data fine Data o

6  serzionale registrazione Testo qf_-"
7 progressivo inizio TMumetico vy v
& progressivo fine Testo v v

9 periodo di competenza Testo o

Maodifica Elimina
Figura 15: Aggiunta indici

Sara quindi possibile aggiungere un nuovo indice compilandone i relativi i campi: Nome
classe, Tipo per precisarne la tipologia (Data, Testo, ...), Visibile per indicarne la visibilita e
infine il campo Obbligatorio per indicare se questa sia 0 meno obbligatoria (Figura 17).
Una volta compilati i campi occorrera cliccare sul pulsante “Salva’ per rendere
effettiva I'aggiunta dell'indice. La modifica sara comunque effettiva solo all'atto della

conservazione diun primo documento che presenta la classe modificata.
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* Creazione nuovo indice

Mome del indice

Tipo del indice [ 1ndice obbligatario

Testa > [ tndice wisibile

Seleziona un tipo
Murnerico
Data
[ Anla Salva

Figura 16: Compilazione dei campi del nuovo indice

6 Gestione dell'autenticazione

Da Impostazioni selezionando il tab Gestione autenticazione, & possibile modificare le

impostazioni personali di accesso al Cloud di conservazione di Infocert (Figura 18).

7 File conservati
La maschera principale di LegalDoc Lite mostra I'elenco dei documenti che sono stati

conservati, dando evidenza del loro stato mediante l'iconografia descritta al 8 3 (vedi
Figura 18).
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Sei connesso come: 110TLDOC

Profili disponibii |Profilo predefinito ~

Inserisci un parametro di ricerca — a a

" —
4 Cocumento presente sul pe locale e sul cloud Documenti || Impostazioni Logout
£ Documenta presente sola sul cloud
File Computer name Percorso Classi Conservato il

D:ﬂnﬂestl JExt WINXP-TEST C\Documents and Settingsidanilo\DocumentiiDeskkop FATTURA EMESSA 2013-10-22 11:44:55

OydocTest3 bxt WINXP-TEST Ci\Documents and Settings|danilo|DocumentiiDesktop CAFF 2014-01-09 09:32:21

OydocTestd bxt WINKP-TEST C:\Dacuments and SettingsidanilolDocumentiiDesktop Contratti 2014-01-09 10:17:32

Oy docTests bzt WINXP-TEST CiDocuments and Settings|danilo\DocumentiiDeskiop Contratti 2014-01-09 10:45:21

Oy docTest7. bk WINXP-TEST C:\Documents and Settings|danilo\DocumentiiDeskiop FATTURA EMESSA 2014-01-08 11:07:27

Oy docTextS, bt WINKP-TEST CiDocuments and Sethings|danilo\DocumentiiDeskiop Contratti 2014-01-0% 10:19:41

Oytesteollauda bxt WINKP-TEST <\Documents and Settingsidanila\DacumentiiDeskkop FATTURA EMESSA 2013-08-06 14:23:06

Oy collaudat kxt WINXP-TEST Ci\Documents and Settings|danilo test padova 2014-03-21 18:25:35

O3 provainviod bt dellg Ci\Documents and Settings|giulio\Desktop|LegalDoc Like classe di prova 2014-03-24 16:27:20

& testoDiProva, bt dellg Ci\Documents and Settings|giulio\Deskiop!|LegalDoc Lite classe di prova 2014-03-24 19:01:44

Oy provainviol bt dellg C:\Dacuments and Settings|gidliolDesktop classe di prova 2014-03-24 16:10:40

Oy provainviol bxt dellg CiDocuments and Settingsigiulio\Deskkop classe di prova 2014-03-24 16:10:40

Oy provap.txt ngodinh-xptest C\Documents and Settings|ngodinhiDesktop prova Anna 2013-07-31 18:35:39

Oybestl bxt ngodinh-=ptest CiDocuments and Sethings\ngodinhiDesktop prova Anna 2013-07-31 16:55:00

£y CondizioniFornituraServiziCertificazidtd 1-00160 Ci\Userslyyioz10iDesktop LIBRO GIORMALE 2014-03-14 14:52:34

[ Storia 1 [ Esibisci ] [ Scatica ] [ Rethifica ] [Mostra Dettagli ]

Figura 17: Visualizza file conservati

7.1 Storia
Il pulsante “Storia” consente di vedere caratteristiche (nome del file, percorso originario
sul PC locale, dimensione, data) e le operazioni effettuate sul documento (rettifiche nel

corso del tempo e loro reinvio al cloud di conservazione)
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* Storia del file

File Percorso Dimensione: Data
provainviod bt C:{Documents and Settings/gidliofDesktop/LegalDar Lite 41 24/03(2014 16:27:16
Pprovainviol.kxt CijDocuments and Settings/giuliojDesktopjLegalDoc Lite 24 240312014 16:22:51

Figura 18: storia del file

7.2 Esibisci
Il pulsante “Esibisci” consente di esibire il documento conservato. Viene aperto il browser
di default del sistema collegandosi alla pagina di LegalDoc Infocert dove vengono

visualizzate tutte le proprieta del documento.

7.3 Scarica
Il pulsante “Scarica” consente di scaricare localmente il documento dal Cloud di

Conservazione di Infocert.

Scarica file @
Salva jn: |L'f}LegaIDUc Lite "| Q ¥ 2 -

EdtestobiProva, bt

Docurmenti
recenti

0

Desktop

Documenti
Rizorse del
computer

Nome file: |tesﬂ.lxl VH Salva ]

Risorse direte | Salva come: |AII Files [*.%] “ | [ Annulla ]

Figura 19: Scarica file
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7.4 Rettifica
Il pulsante “Rettifica” consente di inviare nuovamente in conservazione un documento
gia conservato ma modificato nel tempo. Occorre selezionare nella maschera principale
di LegalDoc Lite il documento di interesse, cliccare il pulsante “Rettifica”. Viene aperta
una maschera di sistema che consente di scegliere il documento rettificato da inviare
(Figura 21)

Seleziona un file FIx

Cerca jn |l'f)LegaIDac Lite: V| Q ¥ = -

[Z]estoDiProva bt

&

Documenti

recent

Documenti

Risorse del
computer

Mome file: ‘ A ‘ [ Apri ]

Risorss direte | Tipo fil: Al Files [ vl [ Aonia |

Figura 20: Rettifica file

7.5 Mostra dettagli
Selezionando uno dei file della lista, cliccando il pulsante “Mostra dettagli”. Nel
riguadro delle informazioni €& possibile visualizzare le proprieta relative alla

conservazione deldocumentorichiesto.

7.6 Formati file supportati.

| formati dei file supportati da LegalDoc LITE sono riportati qui di seguito:

Documento xml xml
Documento xml firmato xml.p7m
Documento xml marcato temporalmente xml.tsd
Documento xml firmato e marcato temporalmente xml.p7m.tsd
Documento pdf pdf
Documento pdf firmato pdf.p7m
Documento pdf marcato temporalmente pdf.tsd
Documento pdf firmato e marcato temporalmente pdf.p7m.tsd
Immagine jpg jpg
Immagine tif tif
Immagine gif gif
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Immagine bitmap bmp
Documento di testo txt
Archivio zip zip

Tabella 1: formati file supportati da LegalDoc LITE

8 Funzionalita di LegalDoc LITE sui file locali

Innanzitutto occorre precisare che e possibile accedere alle funzionalita di LegalDoc
Lite tramite tre diverse modalita:

1. Cliccando sul collegamento che viene creato in maniera automatica sul Desktop
all'atto dell'installazione di LegalDoc Lite;

2. Tramite menu contestuale (funzionalita attualmente presente solo per sistemi
operativi della famiglia Microsoft Windows®); scegliendo un documento e
cliccando con il tasto destro del mouse, si possono effettuare le operazioni di
“Conservain LegalDoc” (22) se il file risulta ancora non conservato o di “Esibisci in
LegalDoc”, ovvero l'esibizione del file nel portale LegalDoc Inforcert (Figura 23),

nel caso in cui il file risulti gia conservato;

Apri con...
; Invia a k
Invia a El
Tanlia ol Taglia
Copia Copia

Crea collegamento

Crea collegamento

Elimina Elimina

Rinormina Rinamina

Propricta Proprieta
Figura 21: Conservazione da menu contestuale accessibile Figura 22: Esibizione da menu contestuale accessibile
cliccando sul pulsante destro del mouse cliccando sul pulsante destro del mouse
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3. Cliccando sull'icona presente sulla destra nella barra delle applicazioni

La finestra principale di LegalDoc Lite (Figura 7), dalla quale e possibile accedere alle tre

funzionalita suddette, si apre sia cliccando sul collegamento a LegalDoc Lite presente sul

Desktop, sia cliccando sull'icona °presente nella barra delle applicazioni e

scegliendo lI'opzione “Mostra” del relativo menu (Figura 24).

I10TLDOC
(Prafilo predefinita)

Maskra

Caonserva file

Legalliochite:

Logout

I Esci

Figura 23: Funzione Mostra dalla barra delle applicazioni Figura 24: Collegamento sul desktop
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9 Funzionalita di LegalDoc Lite dalla barra delle applicazioni

Le funzionalita sopra descritte sono accessibili anche dalla barra delle applicazioni,
attualmente solo per sistemi operativi della famiglia Microsoft Windows® (Figura 26).

Figura 25: Icona di LegalDoc Lite nella barra delle applicazioni

Cliccando sullicona di LegalDoc Lite che apparira in automatico all'atto
dell'installazione. Dal menu visibile nell'Figura 27 viene visualizzato il profilo con cui
l'utente ha effettuato il login all'applicazione ed € possibile accedere all’elenco dei file
conservati (Figura 18) cliccando su “Mostra”, iniziare il processo di conservazione di un

file (Figura8) cliccandosu“ConservaFile”.

I10TLDOC
(Profilo predefinita)

Mostra
Conserya file

Logouk

I Esci

Figura 26: Menu dalla barra delle applicazioni
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